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Clanek 1
Zikladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni

Muzejni knihovna a studovna Méstského muzea Krnov je vefejné piistupnou zakladni
knihovnou se specializovanymi fondy ve smyslu § 3, odst. d) Knihovniho zakona ¢.
257/2001 Sb. (Zékon ¢&. 257 ze dne 29. Cervna 2001 o knihovnich a podminkach
provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb) a tidi se ve své €innosti
ustanovenim § 4 knihovniho zakona a ustanovenimi zakona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané
sbirek muzejni povahy, a s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidaji
a 0 volném pohybu téchto tidajti a o zruseni smérnice 95/46/ES (Obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaji) — dale jako Natizeni (GDPR). Podrobné informace o ochrané¢ osobnich
udajii jsou uvedeny na oficidlnich webovych strankdch Méstského muzea Krnov
www.mikskrnov.cz.

Poslanim Muzejni knihovny a studovny MMK je shromazd’ovat, evidovat, zpracovavat,
uchovavat a zpfistupniovat literarni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici
kulturni a jiné ¢innosti v regionu a dokumenty potiebné pro odbornou praci zameéstnancti
muzea i odborné vetejnosti.

Veskerou svou €innosti pfispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury
a ke vzdélavani a vychové obcant.

Clanek 2
Knihovni fondy

Knihovni fond ma dvé casti. Muzejni fond obsahuje dokumenty (knihy, Casopisy,
tiskoviny,..) sbirkové povahy a je ptihlasen v celostatni evidenci sbirek (CES) a podléha
ustanovenim zdkona €. 122/2000 Sb., O ochrané sbirek v platném znéni. Ve studijnim
fondu knihovny jsou dokumenty vztahujici se k odborné ¢innosti muzea (literatura z oborti
archeologie, pfirodni védy, historie, d¢jiny uméni, hudba, vytvarné uméni, etnografie,
muzeologicka, slovnikova a encyklopedickd literatura, bibliografie a periodika). Jsou
dopliovany podle tematického planu a aktudlnich potteb muzea.

Knihovni fondy se plijcuji pouze prezencné ke studiu ve studovné.
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Clanek 3
UZivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti

Uzivatelem muzejni knihovny a studovny se stava osoba starSi 15 let zaregistrovanim,
vyplnénim badatelského listu. Osoby mladsi 15 let mohou byt zaregistrovany pouze
s ruenim zadkonného zastupce. Badatelsky list, ktery je soucasti prezen¢ni vypujcky,
uzivatel vypliuje pti kazdé zméné ucelu nahlizeni, popiipadé tématu studia, jakoZz 1 na
zacatku kazdého roku. Osobni tdaje obsazené v badatelském listu jsou shromazd’ovany a
zpracovavany podle Nafizeni (GDPR). Osobni udaje uvedené v badatelském listu jsou
zpracovavany pro ucely ochrany sbirkovych pfedmétti a slouzi pouze pro vnitini potiebu
organizace a nejsou poskytovany tietim osobam.

Uzivatelé knihovny jsou povinni se fidit Knihovnim fadem a Badatelskym fadem
M¢stského muzea Krnov v aktualnim znéni, véetné ptiloh, a pokyny pracovnikt knihovny.

Uzivatelé knihovny jsou povinni pfed vstupem do studovny odkladat svrchni odév,
aktovky, velké tasky, batohy, vét§i zavazadla, deStniky apod. na vyclenéném miste.
Uzivatelim z tfad vefejnosti ani zaméstnancim muzea neni umoznén volny vybér
ve fondech muzejni knihovny. PoZzadované dokumenty jim budou vyhledany knihovnici
a predlozeny ve studovné. Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit
a nesmg¢ji je poSkozovat.

V piipad¢ publikovani praci s vyuzitim studovaného materidlu ze sbirky MMK autor
poskytne bezplatné jednu kopii prace do knihovny muzea (MMK) — a to bud’ v tisténé
podobg, nebo na digitalnim nosic¢i (zejména se jedna o diplomové, bakaléaiské, seminarni,
disertacni prace, katalogy a dalsi).

Do prostor knihovny nemayji pfistup osoby opilé a pod vlivem drog, osoby znecisténé,
ozbrojené, dale psi ¢i jind zvifata. Do prostor knihovny se nesmé&ji nosit ani odkladat
snadno vznititelné materialy apod. V ptipad€ obsazeni mist ve studovné museji uZivatelé
pockat na jejich uvolnéni mimo prostory knihovny.

Uzivatelé¢ knihovny jsou povinni v prostordch knihovny zachovévat klid, potadek
a Cistotu. Neni zde dovoleno konzumovat potraviny, koufit a pouZivat mobilni telefon.

Zamgéstnanci muzea nahlési své pozadavky na vypljcky minimaln€ den predem, okamzité
vypijcky budou realizovany pouze v zavaznych, odlivodnitelnych ptipadech. UZivatelim
z fad vefejnosti a zaméstnancim muzea jsou badatelské sluzby poskytovany po predchozi
domluvé.

Pokud wuzivatel knihovny nebude dodrZovat ustanoveni Knihovniho fadu, miize byt
docasné ¢i trvale zbaven prav uzivat sluzeb Muzejni knihovny a studovny MMK.

Clanek 4
Vypijéni sluzby a dalSi sluzby

O zpfistupniovani dokumentli rozhoduje knihovna v souladu se svym poslanim
a zasadami ochrany knihovnich fondd. Knihovna pijcuje ze svych fonda knihy a dalsi
dokumenty k prezen¢nimu studiu pouze do studovny. Vzacnéjsi materialy se ptjcuji pouze
jednotlive.

Mimo prostory studovny si mohou pijcit knihy a jiné materidly na sva pracovisté pouze
odborni pracovnici muzea. Nesm¢ji je vSak vynaset z budovy muzea a jsou povinni je na
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pozadani pracovnika knihovny vratit a umoznit jejich studium dal§im zajemctim. Rovnéz
je nesmg¢ji pujcovat dalSim osobdm. Zodpovidaji za n€¢ po celou dobu, po kterou je maji
vypujcené. Pied ukoncenim zaméstnaneckého poméru jsou povinni vratit knihovné
vSechny vypujcky.

PijCovani k vystavnim uceliim jinym institucim z fondd Muzejni knihovny a studovny
Meéstského muzea Krnov se fidi platnymi predpisy. Vypujcka se mize uskutecnit pouze
na zaklad¢é fadné smlouvy o vyptijcce se vSemi pravnimi podminkami.

Pfi internich vystavach M¢éstského muzea Krnov prevezme kurdtor vystavy sbirkové
predméty od spravce sbirkovych predmét a seznam vystavenych sbirkovych predméta
pfeda pisemnou formou povéfenému pracovnikovi vystavni sin€. Z bezpe¢nostnich
davodi je potfizena fotodokumentace vystavenych sbirkovych predméti, ktera je spolecné
se seznamem vystavenych sbirkovych predméti ulozena u dokumentatora MMK.

Meziknihovni vypiij¢ni sluzby

Knihovna na pozadani uzivatele zprostfedkuje pajc¢eni dokumentu, ktery neni v jejich
fondech, meziknihovni vypijéni sluzbou (MVS). Knihovna pijcuje MVS ze svych fondu.
Nejsou zapuj¢ovany knihy, tisky a dalsi predméty z knihovniho fondu, pokud je jejich
fyzicky stav nevyhovujici, Spatny a manipulace s nimi by dale tento stav zhorsila a
zpusobila nevratna poskozeni. Neptjcuji se vzacné a hodnotné knihy a vytisky pottebné
pro praci muzea (slovniky, klice apod.).

Zhotovovani kopii
Pouzivani vlastnich reprodukénich technickych zatfizeni neni badatelim povoleno.
Kopirovéani vcetné praci za pouziti reprodukénich technickych zafizeni zajistuje pouze

povefeny zaméstnanec Méstského muzea Krnov.

U knih a jinych materialti s datem vydani pted rokem 1950 je uzivano vylu¢né zhotovovani
kopii formou skenovani.

Vedouci MMK na névrh pracovnika knihovny rozhoduje, které knihy a jiné materialy
nebudou poskytnuty ke zhotoveni kopii.

Nasledné pouziti kopii uzivatelem knihovny prokazateln€ uréenych pro ucely nekomeréni
neni zpoplatnéno.

V ptipad€ zaméru komercniho vyuZziti kopii uzivatel knihovny pisemné pozadda Méstske
muzeum Krnov, o souhlas a stanoveni podminek zvefejnéni. MMK v ptipad¢ souhlasu
S touto zadosti, sdéli podminky pisemnou formou.

Pofizen¢ kopie (komercni i nekomercni ucel) budou uzivateli knihovny piedany
protokolarni formou, v mimotadnych ptipadech také formou ustni.

UzZivani osobniho pocitace pro badatele v Muzejni knihovné a studovné MMK

Uzivateli je zakdzano pouzivat na pocitaci pro badatele v Muzejni knihovné a studovné
MMK jiné programové vybaveni nez to, které je mu v nabidce poskytnuto.

Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné osobni potiebé uzivatele a jeho studijnim uceliim. Neni dovoleno je déle
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rozSifovat, rozmnoZzovat, kopirovat, prodavat nebo jinak vyuzivat, zejména ke komerc¢nim
uceltim.

Veskeré néklady, které¢ vzniknou Muzejni knihovné a studovné MMK vlivem nekorektniho
nebo neautorizovaného pristupu uzivatele webového prohlizece ke zdrojiim v internetu, je
doty¢ny povinen uhradit.

Clanek 5
Poplatky a nahrady

Uhrada za kopirovani vcéetné praci zajiStovanych zaméstnanci MMK prostiednictvim
reprodukénich technickych zatizeni se fidi platnym cenovym predpisem.

Néhrada za poSkozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty muize byt provedena témito
formami:

a) uvedenim do puvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve stejném

vydani a vazbg,

b) jestlize to neni mozné, tedy dodanim vazané kopie (poptipadé zaplacenim ceny kopie

a vazhy),

C) jestlize nahrada podle ptedchozich bodl neni mozna, muze se knihovna dohodnout
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s uzivatelem na dodani jiného vydani dila, pfipadné zcela jiného dila stejné ceny, nebo
pozadovat finan¢ni ndhradu podle ceny dila na trhu v dob¢ ztraty.

Do vyfteSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

Nedilnou soucasti tohoto Knihovniho fadu ze dne 27. zafi 2021 jsou tyto ptilohy:

- Ptiloha ¢. 1 — Badatelsky list
- Piiloha &. 2 — Zadost o souhlas s potizenim kopii ze sbirek Mé&stského muzea Krnov
+ protokol o pievzeti kopii
- Cenik dopliikkové ¢innosti, ktery vychazi z Vnitini smérnice ¢. 2/2018 O doplikové
¢innosti. Poplatky za kopirovani véetné praci zajistovanych zaméstnanci MMK
prostfednictvim reprodukénich technickych zatfizeni (scaner, digitalni fotoaparat,
kopirovaci piistroj aj.)

Knihovni fad Muzejni knihovny a studovny MMK je pfipraven k nahlédnuti ve studovné
muzejni knihovny na dostupném misté a na webovych strankach Méstského muzea Krnov
na adrese www.muzeumkrnov.cz.

Zmény a doplitky Knihovniho fddu budou pribézné dopliovany formou zadvaznych zmén
a dodatkt ke Knihovnimu fadu.

Tento knihovni fad ze dne 27. zati 2021 nabyva uc¢innosti dnem 1. fijna 2021.

Vyjimky z vySe uvedené¢ho Knihovniho fadu Muzejni knihovny a studovny Méstského
muzea Krnov povoluje feditel MIKS a vedouci MMK.
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6.6. Knihovni fad Muzejni knihovny a studovny M¢éstského muzea Krnov véetné piiloh, je
zavazny pro vSechny zaméstnance. Stdva se soucdsti platného Rezimu zachézeni se
sbirkou s uc¢innosti od 1. fijna 2021.

V Krnové dne 27. 9. 2021

Ing. Petra Manczalova
feditelka MIKS



